

Procedury  bezpieczeństwa podczas trwania akcji „Wakacje w gminie- Chęciny 2020”
 w Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach na czas pandemii koronawirusa COVID19
Na podstawie ustawy z 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu i zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (Dz. U. 2019 poz. 1239 z późn. zm.);
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Procedura bezpieczeństwa  w Centrum Kultury i Sportu  w Chęcinach i podległych jednostkach (świetlicach) na czas pandemii koronawirusa COVID19
[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1]Podstawa prawna:
- Ustawa z 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu i zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (Dz. U. 2019 poz. 1239 z późn. zm.)
Wytyczne dotyczące działalności domów, centrów i ośrodków kultury w czasie epidemii, przygotowane przez Narodowe Centrum Kultury, po uzgodnieniu i akceptacji Głównego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 maja 2020r.
[bookmark: bookmark2][bookmark: bookmark3]Części procedury:
1. Przygotowanie Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlic do przyjęcia dzieci 
2. Przygotowanie pomieszczeń  Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlic : sal, szatni, korytarzy, miejsca izolacji na wypadek wystąpienia choroby.
3. Zasady przyjmowania dzieci do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlic i organizacji opieki.
4. Zasady przyprowadzana i odbierania dzieci z Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlic
5. Wytyczne dla rodziców.
6. Wytyczne dla pracowników obsługi.
7. Wytyczne dla pracowników administracji.
1. [bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]Przygotowanie Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlic  do przyjęcia dzieci w dniu 01 lipca 2020r. do 31 sierpnia 2020r.
-   przygotowanie sal;
· usunięcie wyposażenia trudnego do dezynfekcji.
· zamontowanie dozowników z płynem do dezynfekcji rąk dla pracowników i osób wchodzących do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlicy  przy wejściu głównym (wiatrołap) oraz umieszczenie przy dozownikach z płynem do dezynfekcji instrukcji prawidłowej dezynfekcji rąk;
· wyznaczenie stref przebywania w CKiS/świetlicy  dla rodziców, ustawienie oznaczeń;
· opracowanie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z CKiS/ świetlicy
· opracowanie wytycznych dla rodziców i pracowników CKiS Chęcinach/ świetlic;
· opracowanie wzorów niezbędnych dokumentów takich jak:
· karta zgłoszenia, oświadczenia i zgoda rodzica  i regulamin (załącznik nr 1,2 i 3), zaopatrzenie pracowników w indywidualne środki ochrony osobistej: przyłbice, jednorazowe maseczki na usta i nos, jednorazowe rękawiczki.
· przygotowanie miejsca izolacji na wypadek nagłego zachorowania.
2. [bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]Przygotowanie pomieszczeń Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy: płyty głównej, sal, toalet,  szatni, korytarzy, izolatorium
a) Na terenie Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicach obowiązuje wzmożony reżim sanitarny.
b) Na wejście rodzica  do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy zgodę wyraża każdorazowo dyrektor Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach lub osoba przez niego upoważniona.
c) Części Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy, do których obowiązuje zakaz wstępu będą specjalnie oznakowane.
d) W  Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicach wyznacza się strefy izolacji, na wypadek nagłego zachorowania dziecka i czas oczekiwania na przyjazd wezwanego rodzica.                      W pomieszczeniu tym znajdują się środki ochrony osobistej, płyn do dezynfekcji rąk wraz z instrukcją prawidłowej dezynfekcji rąk.
3. [bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark11]Zasady przyjmowania dzieci do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlic                              i organizacji opieki.
Rodzic/opiekun przed pierwszym przyprowadzeniem dziecka  wypełnia załącznik nr 1 i nr 2                         do Procedury BHP Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/świetlicy dotyczące dobrowolności korzystania z opieki dla dziecka,  zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących w placówce zasad związanych z reżimem sanitarnym oraz wyraża zgodę na codzienny pomiar temperatury ciała dziecka. Uzupełnione załączniki rodzic przekazuje pracownikowi odbierającemu dziecko 
w pierwszym dniu, w którym dziecko korzysta z opieki 
a) Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlice organizują zajęcia w każdy poniedziałek, środę i piątek w godzinach od 9.00 do 13.00. w czasie trwania akcji „Lato w Mieście”
b) Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach organizuje zajęcia  dla max 30 dzieci, świetlice 10 dzieci, w wieku 7- 12 lat
c) Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dzieci w hali nie jest mniejsza niż 10 m kwadratowe na 1 dziecko i każdego opiekuna.
d) Grupą opiekuje się, w miarę możliwości, ten sam zespół opiekunów.
e) Dzieci nie mogą przynosić do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlic własnych zabawek i innych niepotrzebnych przedmiotów.
f) Dzieci nie mogą wynosić z Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlic przedmiotów i zabawek.
g) Rodzice zaopatrują dzieci w jedzenie i picie niezbędne na czas ich pobytu na zajęciach.
4. [bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark13]Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy.

a) Rodzic ma obowiązek przyprowadzać do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy tylko zdrowe dziecko, w dobrej kondycji ogólnej, bez objawów chorobowych: bez kataru, kaszlu, gorączki, duszności, bólu mięśni, głowy, brzucha, bez wysypek, biegunki, itp.
b) Rodzic przestrzega konieczności informowania Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy o wszelkich zmianach i niepokojących sygnałach dotyczących zdrowia dziecka 
c) Rodzic przyprowadza/odbiera dziecko do/z Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy zachowując przyjęte zasady bezpieczeństwa. Rodzic przyprowadza/odbiera dziecko do/z Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy w maseczce zakrywającej usta i nos, zachowując dystans społeczny w odniesieniu do innych rodziców, dzieci, pracowników i osób postronnych wynoszący minimum 2 m.
d) Rodzice mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej CKiS/ świetlic (wiatrołap) z zachowaniem zasady - 1 rodzic z dzieckiem lub w odstępie od kolejnego rodzica                       z dzieckiem 2 m, przy rygorystycznym przestrzeganiu wszelkich środków ostrożności (osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).- pozostali rodzice oczekują w kolejce zachowując dystans minimum 2 m.
f) Dziecko każdorazowo, przed wprowadzeniem do stref Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy niedostępnych dla rodziców, w strefie wspólnej Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy ma mierzoną temperaturę ciała. Rodzic w tym czasie oczekuje na sygnał od pracownika, że dziecko ma prawidłową temperaturę ciała i może wejść do Centrum Kultury i Sportu                                    w Chęcinach/ świetlicy.
i) Dzieci z podwyższoną temperaturą ciała t.j. od 37,1 st. C nie zostaną przyjęte w danym dniu                   do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy. Rodzic natychmiast musi odebrać dziecko.
5. [bookmark: bookmark14][bookmark: bookmark15]Wytyczne dla rodziców.
a) Rodzic / opiekun powinien skontrolować temperaturę ciała dziecka przed wyjściem z domu                    i udaniem się do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy. Jeżeli temperatura ciała dziecka jest podwyższona należy zrezygnować w danym dniu z zajęć w Centrum Kultury i Sportu                              w Chęcinach/ świetlicy.
b) Dzieci przyprowadzane są do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy przez rodziców/prawnych opiekunów lub osoby upoważnione przez rodziców/prawnych opiekunów od godziny 8.45 do godziny 9.15.
c) Dzieci przyprowadzone po godzinie 9.15 nie będą  w danym dniu przyjęte na zajęcia.
d) Dzieci odbierane są przez rodziców/prawnych opiekunów lub osoby upoważnione przez rodziców/prawnych opiekunów w godzinach 13.00 -13.20.
e) Nie wolno przyprowadzać dziecka do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy, jeżeli w domu przebywa ktoś na kwarantannie lub w izolacji. W tej sytuacji wszyscy powinni pozostać w domu oraz stosować się do zaleceń służb sanitarnych i lekarza.
f) Należy wyjaśnić dziecku, żeby nie zabierało do CKiS/ świetlicy niepotrzebnych przedmiotów, w tym zabawek.
g) Dzieci do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy mają być przyprowadzane przez osoby zdrowe, najbezpieczniej jest, gdy nie są to osoby powyżej 60 roku życia.
6. [bookmark: bookmark16][bookmark: bookmark17]Wytyczne dla opiekunów
a) Dyrektor  zapewnia pracownikom środki ochrony osobistej: maseczki, przyłbice, rękawiczki,        z których opiekun korzysta w zakresie niezbędnym dla własnego poczucia bezpieczeństwa.
· Organizowanie opieki nad dziećmi (zajęć opiekuńczych) w sposób gwarantujący bezpieczeństwo dzieciom i sobie - w tym:
· niepodawanie ręki na powitanie ,
· częste i regularne mycie rąk przez dzieci
· wzmożenie kontroli mycia rąk przez dzieci po skorzystaniu z toalety
· zwracanie uwagi na nie dotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust,
· uczenie zasłaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady zasłaniania twarzy w łokieć lub w chusteczkę),
· obowiązek wietrzenia sali, w której przebywa z grupą, co najmniej raz na godzinę,
· korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez 1 grupę,
· unikanie organizowania większego skupiska dzieci,
· dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego złego samopoczucia, a także obowiązkowo przed powrotem dziecka do domu (przed wydaniem do szatni),
· usuwanie przedmiotów i sprzętów, których wg opiekuna nie można skutecznie zdezynfekować.
W przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych u dziecka opiekun w tym samym dniu niezwłocznie zgłasza ten fakt dyrektorowi CKiS,) mierzy temperaturę ciała dziecku, odizolowuje dziecko od pozostałych dzieci umieszczając je w wyznaczonym pomieszczeniu, miejscu izolacji na wypadek wystąpienia choroby pod opieką jednego z pracowników CKiS, wzywa telefonicznie rodziców dziecka, by zabrali bez zwłoki dziecko do domu, a rodzic odbiera dziecko. 
7. Wytyczne dla pracowników obsługi, 
a) Dyrektor zapewnia wszystkim pracownikom środki ochrony osobistej (maseczki, przyłbice, rękawiczki, ), z których pracownik korzysta w miejscu pracy w zakresie niezbędnym dla własnego poczucia bezpieczeństwa.
b) Do pracy przychodzą tylko pracownicy zdrowi, a o wszelkich niepokojących sygnałach pracownik powiadamia telefonicznie Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach.
c) Wszyscy pracownicy przed wejściu do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy dezynfekują ręce płynem do dezynfekcji znajdującym się przy wejściu do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy,
d) Codziennie dokonuje się dezynfekcji przyłbicy.
e) Pracownicy obsługi przeprowadzają codzienną dezynfekcję ciągów komunikacyjnych (powierzchni płaskich, poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, krzeseł, blatów), a także sal i pomieszczeń sanitarnych. 
f) W łazienkach należy umieścić tylko ręczniki jednorazowe i systematycznie uzupełniać pojemniki na mydło, mydło antybakteryjne, płyn dezynfekcyjny;
g) Wskazani pracownicy odbierający dzieci od rodziców/prawnych opiekunów, pełnią dyżur                 od godziny 8.45 do godziny 9.15 (w przyłbicy lub maseczce, rękawiczkach):
· mierzą przychodzącym dzieciom temperaturę ciała w wyznaczonym do tego miejscu
· odprowadzają dzieci i przekazują opiekunowi,
h) Wskazani pracownicy odprowadzają dzieci (podczas ich odbioru przez rodziców/prawnych opiekunów lub osoby upoważnione przez rodziców/prawnych opiekunów), pełnią dyżur                           do godziny 13.20 (w przyłbicy, maseczce, rękawiczkach):
· odbierają dzieci z grupy zgłaszając opiekunowi, kto przyszedł po dziecko,
· prowadzą dzieci do szatni i przekazują rodzicowi/prawnemu opiekunowi lub osobie upoważnionej przez rodzica/prawnego opiekuna.
i) Dyrektor lub osoba upoważniona codziennie kontroluje i sprawdza na bieżąco:
· codzienne prace porządkowe obsługi w zakresie mycia i dezynfekcji ciągów komunikacyjnych (powierzchni płaskich, poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, krzeseł, blatów), sal, pomieszczeń sanitarnych.
8. [bookmark: bookmark18][bookmark: bookmark19]Wytyczne dla pracowników administracji.

a) Dyrektor  zapewnia pracownikom administracji środki ochrony osobistej (maseczki, przyłbica, rękawiczki), z których pracownik korzysta w zakresie niezbędnym dla własnego poczucia bezpieczeństwa.
b) Do pracy przychodzą tylko pracownicy zdrowi, a o wszelkich niepokojących sygnałach pracownik powiadamia telefonicznie Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach.
c) Pracownik po wejściu do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy dezynfekuje ręce płynem do dezynfekcji znajdującym się przy wejściu do Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy.
d) Pracownik administracji ogranicza do koniecznego minimum kontakt osobisty z pozostałymi pracownikami Centrum Kultury i Sportu w Chęcinach/ świetlicy.
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Załączniki:
- załącznik nr 1 Oświadczenie rodzica
- załącznik nr 2 Karta zgłoszenia,
- załącznik nr 3 Regulamin 
- załącznik nr 4 Rodo
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